Instrukcja sktadania wnioskow w programie mikrograntéw Kolegium MISH (udziat w
konferencjach, szkotach letnich, mniejsze projekty)

1. W celu ztozenia podania o dofinansowanie (realizowanego w postaci refundacji
poniesionych kosztéow) nalezy przesta¢ zastepcy Dyrektora Kolegium MISH d.s.
tutoringu dr hab. Piotrowi Schollenbergerowi (piotr.schollenberger@uw.edu.pl)

nastepujgce dokumenty:

e podpisany wniosek zawierajgcy opis wydarzenia naukowego oraz wnioskowang

kwote;
e podpisang opinie opiekuna_ki naukowego_ej.

2. Jesli wniosek zostanie ztozony przed terminem wydarzenia naukowego, nalezy

poprosic¢ organizatora o wystawienie faktury VAT na Uniwersytet Warszawski.

Dane do faktury: Uniwersytet Warszawski. ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28. 00-927

Warszawa NIP 525-001-12-66

UWAGA: Faktura VAT wystawiona na Uniwersytet Warszawski stanowi jedyng

podstawe do poprawnego rozliczenia wniosku i refundacji poniesionych kosztow!

3. Do kazdej faktury nalezy dofaczy¢ opis spetniajgcy wymogi okreslone przepisami

wprowadzajgcymi elektroniczny obieg faktur na Uniwersytecie Warszawskim.
Opis nalezy zredagowac¢ wedle wzoru:

,Faktura za optacenie [..] w ramach realizacji grantu badawczego Kolegium MISH:
[nazwa projektu]”. Prosze o zwrot S$rodkdw na konto: .. [numer konta

studentki/studenta]”.

Notki nalezy przesyta¢ do zweryfikowania na adres zastepcy Dyrektora Kolegium MISH
d.s. tutoringu: piotr.schollenberger@uw.edu.pl. Nalezy pamieta¢ o doktadnym opisie,
zgodnym z wnioskiem oraz o podaniu poprawnego numeru konta, na ktére zostang

zwroécone srodki.

4. Fakture w postaci wydruku nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Kolegium MISH (ul.

Dobra 55, p. 1.044).
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Indywidualny zakup biletow
Rezerwacji i zakupu biletéw dokonuje osoba wyjezdzajgca u dowolnego przewoznika.
Zakupu biletéw nie mozna dokonywac za posrednictwem biur podrézy.
Osoba wyjezdzajgca jest zobowigzana do wyboru najbardziej ekonomicznego cenowo
i/lub czasowo potgczenia. W przypadku biletow lotniczych zakupu dokonuje sie
wyfacznie na potgczenia w klasach ekonomicznych.
Nie dopuszcza sie ptatnosci za zakup biletow ze srodkéw witasnych. Kazda ptatnosc
dokonywana jest srodkami uniwersyteckimi.
Faktura za bilet powinna byé wystawiona na osobe wyjezdzajacg, a nie na Uniwersytet
Warszawski.



